HETIT

PELUANG KERJAYA

SETIAUSAHA

Kolej Poly-Tech MARA Sdn. Bhd. (KPTMSB) mempelawa calon-calon yang berkelayakan

untuk mengisi kekosongan jawatan sebagai Setiausaha

di Kolej Poly-Tech MARA (KPTM).

SYARAT KELAYAKAN

>
>

>

Warganegara Malaysia;

Memiliki kelayakan Diploma Kesetiausahaan/ Pengurusan Pejabat atau kelayakan yang
diiktiraf daripada institusi-institusi pengajian tinggi tempatan / luar negara;

Memiliki kelayakan Sijil Pelajaran Malaysia (SPM) yang diiktiraf oleh Kerajaan Malaysia
atau kelayakan diiktiraf setaraf dengannya;

Mendapat kepujian Bahasa Melayu / Malaysia (termasuk lulus Ujian Lisan pada
peringkat Sijil Pelajaran Malaysia atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya;
Berpengalaman sekurang-kurangnya tiga (3) tahun sebagai Setiausaha;

Mahir berkomunikasi dalam Bahasa Inggeris dan Bahasa Melayu.

CARA MEMOHON

Sila kemukakan permohonan secara rasmi beserta CV yang lengkap dan gambar terkini
ke emel : atau alamat di bawah :

Pengarah Kanan
Jabatan Sumber Manusia
lbu Pejabat Kolej Poly-Tech MARA
Aras 4, Jalan 7/91, Taman Shamelin Perkasa
56100 Kuala Lumpur
Tel : 03-9179 5785

Tarikh Tutup Permohonan : 24 Mac 2023
Hanya calon yang disenarai pendek akan dimaklumkan untuk sesi temuduga.



mailto:recruitment@gapps.kptm.edu.my

